КОМИТЕТ АДМИНИСТРАЦИИ

ШЕЛАБОЛИХИНСКОГО РАЙОНА ПО ОБРАЗОВАНИЮ

Алтайского края
П Р И К А З

«30» декабря  2011                                                                                                               № 407
Об утверждении Положения о порядке обеспечения учебной литературой образовательных учреждений района

В целях совершенствования системы обеспечения учебной литературой образовательных учреждений Шелаболихинского района,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1.Утвердить Положение о порядке обеспечения учебной литературой образовательных учреждений Шелаболихинского района (Приложение №1).

2.Директорам общеобразовательных учреждений  организовать работу по совершенствованию системы обеспечения школы учебной литературой в соответствии с вышеуказанным положением.
3. Контроль за исполнением приказа возложить на Криничных Марину Сергеевну,

методиста ИМК комитета по образованию.

Председатель комитета Администрации

Шелаболихинского района по образованию                                                       М.Н. Чурилова
С приказом ознакомлена ____________ М.С. Криничных «______»_______________2011г.

                                                 Приложение №1

                                                                                   к приказу комитета Администрации                   

Шелаболихинского района по образованию

                                                                                    «___» __________ 2011 года № _____
Положение

о порядке обеспечения учебной литературой 
образовательных учреждений Шелаболихинского района

1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с законом Российской Федерации от 10.07.1992г. №3266-1 «Об Образовании», законом Алтайского края от 03.12.2004г. №  54-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», и устанавливает:

1.1.1. Порядок обеспечения учебной литературой (далее - Порядок)

общеобразовательных учреждений, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.2.  Обеспечение общеобразовательных учреждений района учебниками по 

программам начального общего, основного общего, среднего общего образования осуществляется за счёт средств:
-федерального бюджета;
- краевого бюджета;

- внебюджетных средств образовательных учреждений;

- добровольных взносов физических и юридических лиц;

- иных источников, не запрещённых законодательством Российской Федерации и Алтайского края.

1.3. За счёт средств федерального бюджета, которые передаются в виде субсидий и

краевого бюджета, которые передаются в виде субвенций образовательным учреждениям, а также других средств, приобретаются учебники, предусмотренные исключительно Федеральными перечнями учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе общеобразовательных учреждений (далее – Федеральный перечень учебников).
2.Система обеспечения учебной литературой

образовательных учреждений района
2.1. Образовательные учреждения:

2.1.1. Формируют программу по созданию фонда учебников с определением источников финансирования на ближайшие 4 года.

2.1.2.Определяют выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом образовательного учреждения, Государственным образовательным стандартом, Федеральными перечнями учебников и согласовывают сформированный комплект учебно-методической литературы образовательного учреждения с комитетом по образованию.

2.1.3.Информируют обучающихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящей в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотечном фонде образовательного учреждения.

2.1.4. Оказывают помощь Родительскому комитету (Попечительскому совету) образовательного учреждения в организации работы по приобретению недостающей учебной литературы из внебюджетных средств.
2.1.5. Осуществлять контроль за сохранностью учебной литературы, выданной учащимися.
2.1.6.Анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательного учреждения учебной и программно-методической литературой.

2.1.7.Проводят ежегодную проверку библиотечного фонда учебной и программно-методической литературы.

2.1.8..Осуществляют контроль за соответствием фонда учебной и программно-методической литературы реализуемым программам и учебному плану образовательного учреждения, Федеральным перечням учебников. 

2.2.Комитет Администрации Шелаболихинского района по образованию:

2.2.1.Осуществляет контроль за проведением ежегодной отчетности библиотечного фонда учебников образовательных учреждений района.

2.2.2.Анализирует на основе отчетов  обеспеченность образовательных учреждений района учебной и программно-методической литературой и представляет информацию в Управление ежегодно не позднее 1 октября.

2.2.3. Формирует обменно-резервный  фонд учебной литературы и доводит его до общеобразовательных учреждений. Обменно-резервный фонд учебной литературы создаётся,  с целью максимально эффективного обеспечения образовательного процесса учебниками.

2.2.4.Доводит до сведения образовательных учреждений района Федеральные перечни учебников.
2.2.5.Осуществляет контроль за соответствием фондов учебной и программно-методической литературы реализуемым программам, учебному плану образовательного учреждения, Федеральным перечням учебников.

2.2.6.Осуществляет контроль за целевым расходованием средств субвенций краевого бюджета, выделенных на приобретение учебной и программно-методической литературы.

3.Учёт библиотечных фондов учебной литературы.

3.1. Каждое образовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учёт учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несёт за них материальную ответственность.

3.2. Учёт библиотечных фондов библиотек образовательных учреждений, производится в соответствии с приказом МО РФ от 24 августа 2000г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений».

 3.3. Учёт библиотечных фондов учебников образовательных учреждений производится в соответствии с методическими рекомендациями по применению «Инструкции об учете библиотечного фонда» в библиотеках образовательных учреждений приказа МО РФ от 24 августа 2000 г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений» и отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников, служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.

3.4. Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда библиотеки образовательного учреждения.

3.5. Ежегодная проверка учебных фондов проводится образовательными учреждениями района до 25 августа.

3.6. Результаты проверки представляются образовательными учреждениями в комитет Администрации Шелаболихинского района по образованию на электронном и бумажном носителях не позднее 1 сентября.
4. Программное учебно-методическое обеспечение образовательного процесса образовательных учреждений.

4.1. Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса образовательного учреждения является обязательным приложением (дополнением) к учебному плану образовательного учреждения.

4.2. Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса – документ, отражающий перечень программ, реализуемых образовательным учреждением в текущем учебном году, и обеспеченность их учебниками и методическими пособиями.

4.3.Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса образовательных учреждений составляется заместителем директора образовательного учреждения и заведующим (библиотекарем) библиотекой, утверждается решением педагогического совета учреждения.

4.4. Документ имеет следующие разделы: класс (группа), образовательная область, предмет, количество часов, программа, учебники с указанием выходных данных.

4.5. Образовательное учреждение вправе реализовать любые программы, рекомендованные Министерством образования и науки Российской Федерации и обеспеченные учебниками из Федеральных перечней учебников.

4.6. Допускается использование учебно-методических комплектов, утверждённых решением педагогического совета образовательного учреждения и, входящих в Федеральные перечни учебников.

4.7. При организации учебного процесса необходимо использовать учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.

4.8. Руководителями образовательных учреждений обеспечивается соответствие образовательных программ, реализуемых в учреждении, требованиям к содержанию образования для данного типа (вида) образовательного учреждения и уровню 

образования.
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