План подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, единого государственного экзамена (ЕГЭ)
Ожидаемый результат:

· соблюдение всех норм и принципов в соответствии с нормативно-правовой базой;
· обеспечение планомерности и качества проведения;
· регулирование вопросов подготовки  и проведения итоговой аттестации, принятие мер и оказание практической помощи;
· повышение  профессионального уровня педагогических работников образовательных учреждений; 
· повышение качества подготовки выпускников.
 

	№
	Мероприятия
	Сроки 
	Исполнители

	Раздел 1. Нормативное и ресурсное обеспечение

	1.1

 

 

 

 

 

 

 

1.2
	Изучение нормативно – правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году:

- на совещаниях директоров средних школ.

- на совещаниях зам директоров  по УВР.

- на семинарах  классных руководителей.

- на родительских собраниях

Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников инструкций по проведению ЕГЭ.
	 

Октябрь - май
	 

 Афанасьева Т.И. 

 

	1.3
	Регулирование вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в форме  ЕГЭ через издание  приказов:

- О районной конфликтной комиссии.

- О   составе организаторов ЕГЭ в ППЭ.

- О назначении ответственного за подготовку, организацию  и проведение  ЕГЭ.

-  Об организации и проведения пробного ЕГЭ в районе.

- Об утверждении  маршрутов  доставки учащихся в ППЭ.
	 

 Январь-июнь
	Афанасьева Т.И. 

	1.4 
	Создание ППЭ при Шелаболихинской СОШ №1 и обеспечение его функционирования в соответствии с требованиями 
	Март - июнь
	Афанасьева Т.И. 

	Раздел 2  Кадры

	2.1

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 
	Проведение инструктивно- методических совещаний по вопросам организации и подготовки итоговой аттестации, ЕГЭ:

- изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.

- ознакомление учителей- предметников с бланками ЕГЭ, обучение технологии оформления бланка ЕГЭ.

Обучение учителей района современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников:

- проведение на заседаниях РМО анализа структуры и содержания тестов ЕГЭ за предыдущие годы по образовательным областям;

- планирование работы РМО учителей-предметников с учетом методической, организационной, информационной поддержки учителей, участвующих в ЕГЭ;

- приобретение сборников уч.- трен. материалов;

-обучение на курсах ПК учителей по технологиям  подготовки к ЕГЭ. 
	 

 

 

Январь-

Май

 

 

 

 

 

 

 

  Сентябрь-

Январь
	 

 Афанасьева Т.И. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ИМК,

 Директора школ

.

	2.3
	Внести изменения и дополнения в районный банк организаторов тестирования в аудиториях пункта проведения ЕГЭ.
	Январь-февраль
	Афанасьева Т.И.,

Трубникова Е.М.

	2.4
	Организация обучения:

- организаторов тестирования в аудитории;

- помощников руководителя ППЭ;

- дежурных в коридорах ППЭ.
	 

Февраль-

май
	 

Афанасьева Т.И. 

	2.5
	Организация консультативной помощи педагогам 

по проблемам, связанным с проведением итоговой аттестации, ЕГЭ
	В течение

года
	Афанасьева Т.И. 

	Раздел 3. Организация. Управление. Контроль.              

	3.1
	Рассмотрение  на совещаниях директоров школ вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации.
	 Сентябрь,

     июль
	 

 Афанасьева Т.И. 

	3.2
	Работа с базой данных выпускников 11-х  классов;
	Январь-март
	Афанасьева Т.И.,

Директора школ 

	3.3
	Составление списка учащихся 11-х классов, не имеющих паспортов, содействие в их получении
	январь
	 Афанасьева Т.И. 

	3.4
	Подготовка выпускников11и 9 классов к государственной (итоговой) аттестации в  форме ЕГЭ:

- проведение собраний учащихся;

- изучение нормативно- правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации в том числе по технологиям ЕГЭ;

- обсуждение информации о правилах участия в ЕГЭ, правах учащихся на выбор предмета итоговой аттестации;

- организация репетиционных тестирований с целью овладения учащимися методикой выполнения тестов образцов ЕГЭ;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок.
	 

Декабрь- март
	 

Директора школ

	3.5
	Контроль за своевременным прохождением учебных программ в 9 и 11 классах.
	Январь-

май
	Афанасьева Т.И. 

	3.6. 
	Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовке к итоговой аттестации, ЕГЭ.
	В течение 

года
	Афанасьева Т.И. 

	3.7

 

 

 

3.8

 
	Контроль за выполнением федеральных и региональных нормативных документов и инструкций  в образовательных учреждениях.

 

Контроль за соблюдением условий безопасности в ППЭ
	В теч. года
	 Афанасьева Т.И. 

 

 

	3.9

 

 

3.10

 

 

 

 

 

 

 

3.11

 

 

3.12

 

 

 

3.13

 

3.14

 

3.15
	Определение транспорта для доставки:

-          экзаменационных материалов,

-          выпускников в ППЭ.

Согласование взаимодействия с районными органами исполнительной власти и службами:

-          внутренних дел, 

-          здравоохранения,

-          транспорта,

-          противопожарной безопасности,

-          связи,

-           энергообеспечения

Получение сборников инструктивных материалов по технологии проведения ЕГЭ,  информационных плакатов.

Получение экзаменационных материалов для ЕГЭ:

-          пробного,

-          для проведения экзамена.

Проведение итоговой аттестации, ЕГЭ по расписанию.

Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.

Разработка и утверждение мероприятий по обеспечению информационной безопасности при:

-          хранении экзаменационных материалов,

-          передаче экзаменационных материалов,

проведении ЕГЭ
	Апрель

 

 

Май

 

 

 

 

 

 

 

В теч. года

 

 

 

 

В теч.года

Июнь

Май-Июнь

 

июнь

 

май

 
	 

 Афанасьева Т.И. 

 

 

 

 



	3.16
	Сбор и анализ информации о поступлении выпускников в вузы и ссузы на основании свидетельств ЕГЭ
	август
	Афанасьева Т.И. 

	3.17
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов репетиционных тестирований, промежуточной аттестации и результатов итоговой аттестации в том числе в форме ЕГЭ.
	июнь
	Афанасьева Т.И. 

	3.18
	Подготовка и формирование отчетов о 

результатах мониторинга.
	июнь
	Афанасьева Т.И. 

 

	Раздел 4. Информационное обеспечение

	4.1
	Оформление информационных стендов в  ОУ с отражением нормативно- правовой базы проведения государственной  аттестации
	февраль
	Директора школ 



	4.2
	Подготовка публикаций  СМИ.
	В теч. года
	 Афанасьева Т.И. 




 

