               РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛАБОЛИХИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«13» мая 2011 г.                                                                                                          № 250

с. Шелаболиха

Об утверждении Положения о Реестре

муниципальных услуг Администрации

Шелаболихинского района


В целях обеспечения открытости и доступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению Шелаболихинского района Алтайского края, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании части 1 статьи 57 Устава района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных услуг Администрации Шелаболихинского района.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего Делами Администрации района Топоркову И.В.

Приложение: Положение о Реестре муниципальных услуг Администрации Шелаболихинского района и приложение к нему, всего на 4 л. в 1 экз.

Глава района                                                                                                 А.С. Тарасенко 

                                                                     Приложение №1
                                                                     к постановлению Администрации

                                                                     Шелаболихинского района

                                                                     от «13» мая 2011 г. № 250
Положение

о Реестре муниципальных услуг Администрации
Шелаболихинского района

I. Предмет регулирования настоящего Положения
1. Настоящее Положение о Реестре муниципальных услуг Администрации Шелаболихинского района определяет порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Шелаболихинского района.

2. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги, оказываемые Администрацией Шелаболихинского района, органами Администрации, муниципальными учреждениями, предприятиями или сторонними организациями полностью или частично за счет средств бюджета Шелаболихинского района:

1) в части решения вопросов местного значения Шелаболихинского района;
2) в части осуществления переданных органам местного самоуправления законами Алтайского края отдельных государственных полномочий;
3) в части, не относящейся к вопросам местного значения района и исключительной компетенции других уровней власти.
II. Цель формирования Реестра муниципальных услуг
1. Целью формирования Реестра Шелаболихинского района (далее – Реестр) является определение состава муниципальных услуг, которые должны предоставляться жителям Шелаболихинского района и хозяйствующим субъектам, ведущим свою деятельность на территории Шелаболихинского района, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.

III. Понятия, применяемые в настоящем Положении

1. В настоящем Положении используются следующие понятия: 
           муниципальная услуга – услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам Администрацией района, муниципальными предприятиями и учреждениями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определяемом органами государственной власти и местного самоуправления. Муниципальная услуга может быть оказана за счёт средств бюджета Шелаболихинского района, безвозмездных поступлений из федерального и краевого бюджетов, внебюджетных средств;
 получатель муниципальных услуг – физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно или через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, за реализацией предоставленных ему действующим законодательством прав;

     
организация, непосредственно оказывающая муниципальную услугу – Администрация Шелаболихинского района, органы Администрации, муниципальные предприятия и учреждения, сторонние организации, получающие средства на оказание муниципальных услуг из бюджета Шелаболихинского района, бюджетов иных уровней, внебюджетных средств;
     
Реестр муниципальных услуг  Шелаболихинского района – нормативный документ, содержащий регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах, предоставляемых физическим и юридическим лицам, ведущим свою деятельность на территории Шелаболихинского района, за счет средств местного бюджета, безвозмездных поступлений из федерального и краевого бюджетов, внебюджетных средств.
IV. Принципы формирования Реестра
    
1.Формирование Реестра осуществляется на принципах:

    
1) единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, оказываемых в Шелаболихинском районе;
2) полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

3) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром.

V. Требования к описанию услуги, предусмотренной Реестром
1. Описание муниципальных услуг в Реестре осуществляется в доступной для понимания получателей услуг форме.
В описание муниципальной услуги входят:

1) полное наименование муниципальной услуги;

2) категория получателей муниципальной услуги;

3) указание органа, ответственного за оказание муниципальной услуги, а также наименование комитета, управления, отдела, к компетенции которого относится выполнение функций, непосредственно связанных с оказанием и обеспечением оказания муниципальной услуги, не являющегося юридическим лицом;

4)источник (источники) финансирования предоставления муниципальной услуги;
5) иные элементы, необходимые для полного описания муниципальной услуги.

VI. Структура и содержание Реестра муниципальных услуг
1. Муниципальная услуга в Реестре  описывается через следующие параметры:

1) «порядковый номер» - указывается для каждой муниципальной услуги, включенной в Реестр ;
2) «наименование муниципальной услуги» - указывается группа услуг, объединяющая услуги одной отрасли или сферы, однородные по функциональным характеристикам, характеру деятельности и предъявляемым к организации оказания услуг требованиям;
3) «наименование органа или его структурного подразделения» - указывается орган или его структурное подразделение Администрации Шелаболихинского района, участвующее в предоставлении муниципальных услуг;
4) «нормативный правовой акт, устанавливающий полномочия по предоставлению муниципальной услуги» - нормативный правовой акт Российской Федерации, Алтайского края и (или) муниципальный акт Шелаболихинского района, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга на территории Шелаболихинского района;
5) «получатель муниципальной услуги» - указываются конкретные категории граждан, групп граждан юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов;
6) «стоимость муниципальной услуги» - стоимость указывается в рублях;
7) «наименование и реквизиты нормативного правого акта,  обосновывающего стоимость муниципальной услуги».

VII. Мониторинг муниципальных услуг, включенных в Реестр
1. Реестр не реже одного раза в год рассматривается в целях уточнения содержания и описания муниципальных услуг.

2. Любые заинтересованные лица и организации вправе направлять органам, ответственным за оказание муниципальных услуг, предложения о внесении изменений и дополнений в описание услуг, включенных в Реестр.

3. Администрация Шелаболихинского района обеспечивает доступность содержащихся в Реестре сведений, в том числе и путем размещения как на официальном сайте Администрации района в сети Интернет, так и на официальных сайтах Алтайского края.

4. Администрация Шелаболихинского района, органы Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, и организации, непосредственно оказывающие муниципальные услуги, обеспечивают предоставление физическим и юридическим лицам информации о соответствующих муниципальных услугах бесплатно, посредством размещения на информационных стендах в Администрации района, органах Администрации и учреждениях, а также на сайте муниципального образования.
Ведущий специалист

информационно - методического отдела

управления Делами Администрации района                                         М.Н. Кузнецова

                                                            Приложение 
                                                            к Положению о Реестре муниципальных услуг 

                                                            Администрации Шелаболихинского района
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